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KATA PENGANTAR 
 

Alhamdulillah, puji dan syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan 

berbagai nikmat dan karunianya sehingga Panduan Sistem Informasi E-learning (Dosen)  

Universitas Pembangunan Panca Budi dapat terselesaikan dengan baik. Sholawat serta 

salam semoga senantiasa terlimpah kepada junjungan kita Nabi Muhammad SAW sebagai 

penerang umat hingga akhir zaman.  

Penyusunan laporan kegiatan Panduan Sistem Informasi E-learning (Dosen) Universitas 

Pembangunan Panca Budi tidak lain atas keterlibatan berbagai pihak. Untuk itu kami 

haturkan ucapan terima kasih kepada: Tim penyusun yang telah bekerja secara serius dan 

tidak kenal lelah dalam Menyusun Panduan Sistem Informasi E-Learning (Dosen) Universitas 

Pembangunan Panca Budi dan Segenap Civitas Akademika serta berbagai pihak yang telah 

berpartisipasi aktif dalam mengikuti Penyusunan Panduan Sistem Inforasi E-Learning 

(Dosen) Universitas Pembangunan Panca Budi.  

Kepada pihak-pihak sebagaimana tertulis di atas, kami do'akan semoga kerja keras dan kerja 

cerdasnya senantiasa mendapatkan balasan dari Allah SWT. Aamiin Yra. Demikian laporan 

ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya yang baik dari berbagai pihak kami 

haturkan terimakasih.  

 

 

 Selasa, 10 Mei 2022  
Ketua Tim Penyusun  
Ka. Unit Pengembangan Sistem Informasi  
 
 
 
 
 
Isnar Sumartono, S.Kom., M. Kom 
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1. Login 

 

Gambar 1 : Halaman Awal untuk Login 

1. Buka link https://elearning.pancabudi.ac.id/  di browser sehingga muncul halaman website 

seperti gambar 1. 

2. Masukkan NIP pada kolom ‘Username’ dan password pada kolom ‘Password’ yang 

disediakan. 

3. Klik tombol Login. 

1.1. Jika Login Berhasil 
Akan diarahkan ke halaman Home 

 

Gambar 2 : Tamplian Halaman Home 

 

 



 

 

1.2. Jika Login Gagal 
Jika Login gagal maka user diarahkan untuk mengisi Username dan Password yang benar 

 

Gambar 3 : Tampilan Jika Username atau Password salah 

1. Jika Username atau Password salah maka akan muncul tampilan seperti gambar 3. 

2. Masukkan NIP pada kolom ‘Username’ dan Password yang benar pada kolom 

‘Password’ yang disediakan. 

3. Klik tombol Login. 

2. Mengatur Nama Matakuliah dan Materi 

 

Gambar 4 : tampilan ketika halaman home discroll ke bawah 

1. Di halaman home (seperti gambar 2) scroll kebawah hingga muncul seperti gambar 4. 

2. Klik salah satu kelas pada ‘My Course’ yang ada di sebelah kanan. 

3. Ketika muncul halaman detail matakuliah (gambar 5), Klik tulisan ‘Click here to update 

settings’. 

4. Ketika muncul tampilan halaman form (gambar 6, gambar 7, dan gambar 9), isi seluruh 

data sesuai dengan kebutuhan. 

5.  Jika ada upload gambar, maka perhatikan gambar 8 untuk prosesnya. 

6. Klik ‘Save and display’ untuk menyimpan perubahan. 



 

 

 

Gambar 5 : Tampilan detail matakuliah 

 

 

Gambar 6 : Tampilan form setting matakuliah 

 

Isi kolom Ini untuk memberikan nama lengkap pada Matakuliah (MK) 

 Isi kolom Ini untuk memberikan nama singkat pada MK 

 Klik tombol Ini untuk Memilih Kelas dari MK ini 

 Klik tombol ini untuk Memilih Visibilitas MK 

 Atur waktu mulai dan selesai MK jika dibutuhkan 



 

 

 

Gambar 7 : Tampilan form setting matakuliah 

 

 

Gambar 8 : Tampilan untuk upload gambar atau file 

 

 

Isi bagian ini untuk ringkasan dari MK 

Upload gambar sebagai gambar dari MK 

2. Pilih File 

 1. Klik tombol browse 

 4. Klik Open 

 

3. Klik Upload this file 

 



 

 

 

Gambar 9 : Tampilan form setting matakul



 

 

3. Mengubah Topik 

 

Gambar 10 : Tampilan halaman detail matakuliah sebelum menu ‘turn editing on’ ditekan 

1. Klik ‘turn editing on’ di sebelah kanan untuk dapat mengubah topik. 

2. Klik logo pensil disebelah nama topic jika ingin mengganti nama topic, dan jika ingin 

menambahkan aktifitas dan fitur pada topic klik ‘+Add an activity or resource’ (gambar 

11). 

3. Pilih aktifitas dan fitur yang anda inginkan (gambar 12). 

 

 

Gambar 11 : Tampilan halaman detail matakuliah setelah menu ‘turn editing on’ ditekan 

 



 

 

 

Gambar 12 : Tampilan daftar aktifitas dan fitur yang dapat ditambahkan di dalam topik 

  



 

 

3.1. Tambah File di Topic 

 

Gambar 13 : Tampilan form penambahan File pada topik 

1. Pilih menu file pada daftar aktifitas dan fitur (gambar 12). 

2. Ketik nama file pada kolom input ‘Name’. 

3. Tulis deskripsi file pada kolom input ‘Description’. 

4. Masukkan file yang ingin diupload pada kolom ‘Select Files’. 

5. Klik ‘Save and return to course’ atau ‘Save and display’. 

 

Nb: Proses Upload sama seperti proses Upload Gambar MK pada Gambar 8 

Jika berhasil maka tampilan akan seperti berikut:  

 

Gambar 14 : Tampilan topik jika berhasil menambahkan File 

 

 



 

 

3.2. Tambah Forum di Topic 

 

Gambar 15 : Tampilan Form tambah Forum pada topik 

1. Pilih menu Forum pada daftar aktifitas dan fitur (gambar 12). 

2. Ketik nama forum pada kolom input ‘Forum name’. 

3. Tulis deskripsi forum pada kolom input ‘Description’. 

4. Klik ‘Save and return to course’ atau ‘Save and display’. 

 

Jika berhasil menyimpan forum, maka tampilan akan seperti berikut: 

 

Gambar 16 : Tampilan Topik jika berhasil menambahkan File dan Forum 

 

3.2.1. Menambah diskusi di dalam forum 

 

Gambar 17 : Tampilan form tambah diskusi pada forum 

1. Klik tombol ‘Add a new discussion topic’. 

2. Ketik subjek diskusi pada kolom input ‘Subject’. 



 

 

3. Tulis pesan diskusi pada kolom input ‘Message’. 

4. Klik tombol ‘Post to forum’. 

 

Jika berhasil menambahkan topik diskusi maka tampilan akan menjadi seperti berikut: 

 

Gambar 18 : Tampilan jika berhasil menambahkan diskusi 

 

3.3. Tambah Quiz di Topic 

 

Gambar 19 : Tampilan form tambah quiz pada topik 

1. Pilih menu Quiz pada daftar aktifitas dan fitur (gambar 12). 

2. Ketik nama kuis pada kolom input ‘Name’. 

3. Tulis deskripsi kuis pada kolom input ‘Description’. 

4. Klik box enable pada bagian ‘Open the quiz’ dan atur waktunya jika ingin mengaktifkan 

waktu quis dimulai, lalu klik box enable pada bagian ‘Close the quiz’ dan atur waktunya 

jika ingin mengaktifkan waktu quis ditutup. 

5. Klik box enable pada bagian ‘Time limit’ dan atur waktunya jika ingin mengaktifkan 

durasi pengerjaan kuis. 

 

Jika berhasil menambahkan quiz maka tampilan akan menjadi seperti berikut: 

 

Gambar 20: Tampilan Tampilan Topik jika berhasil menambahkan File, Forum, dan Quiz 

  



 

 

3.3.1. Mengelola Quiz 

 

Gambar 21 : Tampilan mengelola kuis 

1. Klik logo pensil yang ada pada quiz (gambar 20). 

2. Klik edit quiz untuk mengedit kuis (gambar 21). 

3. Set nilai maksimal dari kuis pada kolom input ‘Maximum grade’ (gambar 22). 

4. Tekan ‘Save’. 

5. Klik Add. 

6. Klik ‘+ a new question’ untuk menambahkan soal. 

 

Setelah mengklik ‘edit quiz’ maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 22 : Tampilan setelah menekan ‘Edit quiz’ 

  



 

 

Jika menekan ‘a new question’ maka akan muncul sebagai berikut: 

 

Gambar 23 : Tampilan ketika menekan ‘+ a new question’ 

a. Jika memilih ‘multiple choice’ 

 

Gambar 24 : Tampilan form pembuatan soal ketika memilih ‘Multiple choice’ 

Pilih tipe soal 

quis 

Masukkan nama pertanyaan  

Buat pertanyaan  



 

 

 

Gambar 25 : Tampilan form membuat soal ‘Multiple choice’ 

 

b. Jika memilih ‘essay’ 

 

Pilih tampilan choice, bisa a,b,c atau A,B,C, atau 1,2,3  

Buat jawaban dari pilihan berganda yang anda buat  

Berikan bobot nilai pada choice yang benar   

Isikan dengan jawaban yang benar atau yang salah pada setiap kolom ‘feedback’ di 

choice 1 dan seterusnya  

Klik ini untuk menyimpan dan lanjut buat soal lagi  



 

 

 

Gambar 26 : Tampilan form membuat soal essay 

1. Ketik nama pertanyaan pada kolom ‘Question name’. 

2. Buat pertanyaan pada ‘Question text’. 

3. Jika mengizinkan upload berkas, maka pada bagian ‘Allow attachments’ pilih ‘Yes’. 

4. Pilih jenis file yang diizinkan pada ‘Accepted file types’. 

5. Klik ‘Save changes and continue editing’ untuk menambahkan soal lainnya, atau klik ‘Save 

changes’ untuk menyimpan saja. 

  



 

 

3.4. Tambah Url di Topic 

 

Gambar 27 : Tampilan form tambah URL di topik 

1. Pilih menu Url pada daftar aktifitas dan fitur (gambar 12). 

2. Ketik nama Url di kolom input ‘Name’. 

3. Masukkan Url di kolom input ‘External URL’. 

4. Klik ‘Save and return to course’ atau ‘Save and display’. 

 

  



 

 

4. Menampilkan hasil quiz 

Pada halaman quiz akan muncul tampilan seperti berikut: 

 

Gambar 28 : Tampilan halaman detail pada menu kuis 

1. Buka menu kuis yang ada pada topik. 

2. Klik tulisan ‘Attempts’ (lihat kotak merah pada gambar 28). 

3. Scroll ke bawah hingga muncul detil dari hasil kuis mahasiswa (gambar 29). 

  



 

 

Jika tulisan tersebut ditekan maka akan muncul tampilan seperti berikut:  

 

 

Gambar 29 : Tampilan rekap hasil kuis mahasiswa yang mengerjakan kuis 


